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Программа

проверки деятельности отделений Управления Федерального казначейства 
по Свердловской области в 2010 году
Общие положения

Основание для проведения контрольного мероприятия: 
Приказ Управления Федерального казначейства по Свердловской области (далее – Управление) о проведении проверки деятельности отделений Управления.
Цель контрольного мероприятия:

Установление соответствия деятельности Отделения по исполнению государственных функций и полномочий, по обеспечению его текущей деятельности требованиям законодательства Российской Федерации,  нормативных правовых актов Российской Федерации, в части:

осуществления и учета операций со средствами  федерального бюджета, со средствами, полученными от приносящей доход деятельности, средствами на осуществление оперативно – розыскных мероприятий,  по расходам за счет источника дополнительного бюджетного финансирования, со средствами, поступающими во временное распоряжение федеральных учреждений, в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации, на соответствующих лицевых счетах, открытых участникам бюджетного процесса в Отделении;
ведения сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств федерального бюджета, главных администраторов и администраторов доходов федерального бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета (далее – сводный реестр участников бюджетного процесса), реестра государственных контрактов, заключенных от имени Российской Федерации по итогам размещения заказов, реестра государственных заказов, в которые включаются сведения, касающиеся размещения заказов и составляющие государственную тайну.

осуществления кассового обслуживания исполнения бюджета Свердловской области и местных бюджетов; 

ведения учета по операциям кассового обслуживания и кассового исполнения федерального бюджета, бюджета субъекта Российской Федерации и местных бюджетов, формирования отчетности по кассовому обслуживанию бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и  исполнения федерального бюджета;
ведения бюджетного учета  исполнения бюджетной сметы на обеспечение деятельности Отделения, формирования информации о состоянии финансовых и нефинансовых активов и  обязательств Отделения, формирования отчетности Отделения – администратора бюджетных средств по главе 100 « Федеральное казначейство»; организация работы Отделения по техническому состоянию имущества Отделения.

 исполнения Отделением требований действующего законодательства Российской Федерации при организации и ведении правовой работы.

организации внутреннего контроля в Отделении.
организации  и осуществления информационно – технического обеспечения деятельности  Отделения.

организации работы с кадрами в Отделении.

организации секретного делопроизводства в Отделении и выполнения специальных требований и рекомендаций по технической защите конфиденциальной информации.

Проверяемый период деятельности: 2009 год и текущий период 2010 года.
Предмет контроля: 
первичные документы, регистры бюджетного (бухгалтерского) учета, бюджетная (бухгалтерская) и иная отчетность;

сметы доходов и расходов (бюджетные сметы), документы, отражающие организацию осуществления процедур по обеспечению исполнения федерального бюджета, кассовому обслуживанию исполнения бюджетов, исполнения функций администратора поступлений в бюджет;
документы, определяющие организацию ведения учета, составления и представления отчетности по операциям бюджетов;

документы по организации правового обеспечения деятельности при осуществлении функций по обеспечению исполнения федерального бюджета, кассовому обслуживанию исполнения бюджетов;
документы по информационно-техническому обеспечению и обеспечению защиты информации;

базы данных прикладного программного обеспечения информационной системы отделений.
Объект контроля:
Отделение Управления Федерального казначейства по Свердловской области (указывается полное наименование территориального органа федерального казначейства).

Сроки проведения проверки: (указываются в соответствии с утвержденным графиком проведения проверок деятельности Отделений и приказа Управления Федерального казначейства по Свердловской области).
Вопросы проверки исполнения государственных функций и полномочий, а также обеспечения текущей деятельности

1. Организация деятельности Отделения

1.1. Документы, в соответствии с которыми создано Отделение.

1.2. Адрес Отделения. Характеристика служебных помещений Отделения и условия размещения в нем сотрудников.

1.3. Прочие общие данные, характеризующие Отделение. 
2. Кассовое исполнение расходной части федерального бюджета

2.1. Проверить закрепление за Отделением полномочий по выполнению функции осуществления и учета операций со средствами федерального бюджета, средствами, полученными от приносящей доход деятельности, средствами на осуществление оперативно-розыскных мероприятий, по расходам за счет источника дополнительного бюджетного финансирования, средствами, поступающими во временное распоряжения федеральных бюджетных учреждений в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации, на соответствующих лицевых счетах, открытых участникам бюджетного процесса в Отделении.
2.2. Проверить соблюдение порядка открытия, переоформления и закрытия лицевых счетов распорядителям, получателям бюджетных средств, главным администраторам (администраторам) источников финансирования дефицита федерального бюджета (далее – клиенты); правильность ведения Книги регистрации лицевых счетов.

2.3. Проверить соответствие реквизитов распорядителей, получателей средств федерального бюджета (данные дела клиента и Книги регистрации лицевых счетов) данным, внесенным в ППО «Центр-КС».

2.4.   Проверить правильность формирования регистров аналитического учета.

2.5.  Проверить соблюдение порядка доведения через Отделение бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, своевременность принятия бюджетных данных, своевременность отражения на лицевых счетах клиентов операций по доведению бюджетных данных.
2.6. Проверить соблюдение установленного порядка учета операций по источникам финансирования дефицита федерального бюджета:

соблюдение порядка отзыва неиспользованных и/или нераспределенных бюджетных ассигнований и объемов финансирования для осуществления кассовых выплат по источникам финансирования дефицита федерального бюджета;
непревышение бюджетных назначений (бюджетных ассигнований) и объемов финансирования для осуществления кассовых выплат по источникам финансирования дефицита федерального бюджета, доведенных администратору.

2.7. Проверить соблюдение порядка осуществления операций со средствами, поступающими в федеральный бюджет от сдачи в аренду имущества, находящегося в федеральной собственности и переданного в оперативное управление федеральным бюджетным учреждениям, имеющим право на дополнительное бюджетное финансирование: 
своевременность отражения на лицевых счетах получателей бюджетных средств лимитов бюджетных обязательств по дополнительному бюджетному финансированию по соответствующим кодам бюджетной классификации Российской Федерации;

своевременность отражения на лицевых счетах получателей бюджетных средств источника дополнительного бюджетного финансирования; 

осуществление операций за счет источника дополнительного бюджетного финансирования.

2.8. Проверить соблюдение установленного порядка осуществления операций со средствами, полученными от приносящей доход деятельности, и их отражения на лицевом счете получателя бюджетных средств:
наличие Разрешения (Дополнения к Разрешению) на открытие лицевого счета по учету средств, полученных от  приносящей доход деятельности (далее – Разрешение), Сведений о сметных назначениях, их соответствие данным Смете  доходов и расходов;
наличие Дополнения на отзыв Разрешения в случае реорганизации бюджетополучателя;
правильность отражения операций на лицевом счете клиента по зачислению средств, поступивших в течение года, в соответствии с Разрешением.

2.9. Проверить соблюдение порядка учета невыясненных поступлений, средств без права расходования (счет  № 40503).

2.10. Проверить соблюдение порядка осуществления операций со средствами, поступающими во временное распоряжение федерального бюджетного учреждения, и их отражения на лицевых счетах.

2.11. Проверить организацию предварительного и текущего контроля за:
непревышением кассовых выплат, осуществляемых клиентами, над доведенными им бюджетными ассигнованиями и лимитами бюджетных обязательств;
непревышением кассовых выплат, осуществляемых клиентами по приносящей доход деятельности, над показателями годовых сметных назначений по идентичным кодам классификации операций сектора государственного управления.
2.12. Проверить соблюдение установленного порядка санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств федерального бюджета и администраторов источников финансирования дефицита бюджета:
правильность оформления платежных документов, их соответствие установленным требованиям;

соответствие кода классификации операций сектора государственного управления (код КОСГУ) содержанию операции, указанной в документе-основании и содержанию текста в поле «Назначение платежа» в платежных документах;
правомерность в отказе принятия платежных документов, наличие сформированного Протокола.

2.13. Проверить соблюдение сроков проведения операций по лицевым счетам:

контроль даты поступления электронных документов («Заявки на кассовый расход», «Заявки на возврат», «Заявки на получение наличных денег», «Заявки на аннулирование», «Расходного расписания», «Уведомления об уточнении вида и принадлежности платежа», др. документов клиентов) через ППО «СЭД» с датой фактического проведения операций в ППО «Центр-КС»;
контроль даты формирования Протокола с отражением в Журнале неисполненных документов, контроль даты отправки Протокола. 


2.14. Проверить организацию  работы:
своевременность представления Отделением выписок из лицевых счетов и Отчетов о состоянии лицевых счетов клиентам;
порядок оформления документов при завершении операционного дня, месяца, года.
2.15. Проверить своевременность представления или непредставления Отделением заявки в Управление на подкрепление счета. 

2.16. Проверить соблюдение правил осуществления и учета Отделением операций по обеспечению наличными деньгами получателей средств федерального бюджета.


2.17. Проверить наличие квартальных календарей выдачи наличных денег на зарплату, выплаты социального характера и стипендий по клиентам и сводного календаря по Отделению.  

2.18.  Наличие и проверка правильности расчетов сводного лимита остатка кассы по Отделению и  лимитов остатка кассы по клиентам. 

2.19. Проверить организациию исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства федерального бюджета по денежным обязательствам федеральных бюджетных учреждений:
соблюдение порядка  ведения учета и осуществления хранения документов по исполнению судебных актов по единовременным  выплатам;

соблюдение правил ведения учета и осуществления хранения документов по исполнению исполнительных документов, выплаты по которым имеют периодический характер;
соблюдение сроков при организации исполнения судебных актов;
соблюдение сроков приостановления осуществления операций по расходованию средств на лицевых счетах должника или подведомственного учреждения,  включая лицевые счета их структурных (обособленных) подразделений;

соблюдение порядка учета (переучета) и регистрации (перерегистрации) исполнительных документов при реорганизации органов Федерального казначейства.

2.20. Проверить соблюдение порядка учета бюджетных обязательств получателей средств федерального бюджета по исполнительным документам.


2.21.  Проверить соблюдение порядка проведения операций по завершению финансового года по исполнению федерального бюджета.
2.22. Проверить соблюдение установленного порядка формирования расчетных документов для проведения кассовых выплат.
2.23. Проверить соблюдение процедур передачи показателей в процессе реорганизации бюджетных учреждений в соответствии с нормативными правовыми актами.

2.24. Учет операций по внутренним долговым обязательствам – по погашению расходных обязательств Российской Федерации по реализации мер социальной поддержки гражданам, подвергшимся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча, на Семипалатинском полигоне:
наличие списков граждан от Управлений социальной защиты населения;
своевременность перечисления компенсаций на счета граждан;
правильность составления и соблюдение сроков представления в Управление отчетов по ф. 2-РА (0503075) согласно приказу Минфина России от 31.12.2004 № 134н «Об организации в Министерстве финансов Российской Федерации и Федеральном казначействе работы по финансированию расходов, связанных с реализацией Закона Российской Федерации «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», Федерального Закона «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча» и Федерального Закона «О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне».

2.25. Проверить соблюдение технологических регламентов, внедренных в постоянную эксплуатацию.
2.26. Контроль за достоверностью предоставляемых показателей оценки результативности деятельности Отделения (2010 год на основании приказа Управления от 23.09.2009 № 229).
2.27. Проведение экономической учебы в Отделении. Наличие утвержденных планов и их исполнение. Актуальность, периодичность.

2.28. Другие вопросы, возникающие при проведении проверки, в том числе проверка периодов прошлых лет по фактам, требующим их уточнения
3. Ведение сводного реестра участников бюджетного процесса и реестра государственных контрактов, заключенных от имени Российской Федерации по итогам размещения заказов
3.1. Проверить соблюдение установленного порядка ведения Сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств федерального бюджета, главных администраторов и администраторов доходов федерального бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета (далее – Сводный реестр):

наличие документов, утвержденных руководителем Отделения, по организации деятельности Отделения по исполнению государственной функции по ведению Сводного реестра, в том числе: положение об отделе, предусматривающее ведение части Сводного реестра с указанием задач и функций; должностные регламенты специалистов, на которых возложена работа по ведению Сводного реестра с указанием конкретных задач и функций; приказ о назначении специалистов, ответственных за оформление информационного стенда при ведении Сводного реестра (с 01.01.2009 нормативно не закреплено); приказ о месте, днях, времени приема заявителей и о назначении должностного лица Отделения, ответственного за их прием (с 01.01.2009 нормативно не закреплено); приказ о часах приема и перерыва во время приема по вопросам ведения Сводного реестра (с 01.01.2009 нормативно не закреплено);

организация информационно-разъяснительной работы по ведению Сводного реестра: проверка наличия в Отделении стенда с перечнем документов, необходимых для внесения изменений в Сводный реестр, образцами заполненных документов, перечнем законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих ведение Сводного реестра, сведениями о режиме работы, сведениями о часах приема по вопросам ведения Сводного реестра и указанием почтовых и электронных адресов Федерального казначейства, Управления и Отделения (с 01.01.2009 нормативно не закреплено);

соблюдение порядка ведения Сводного реестра в соответствии с приказом Минфина России от 15.08.2008 № 80н «О Порядке ведения сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств федерального бюджета, главных администраторов и администраторов доходов федерального бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета» (далее – Порядок № 80н);

наличие и проверка ведения журнала регистрации неисполненных документов (форма по КФД 0531804) в части занесения информации по Сводному реестру (п. 3.8, 3.11, 3.14, 3.17, 4.4, 4.5 Порядка № 80н);

наличие и проверка ведения дела клиента (могут быть не все перечисленные ниже документы):
наличие исполненной Заявки на включение (изменение) реквизитов c заполненными полями «Номер, присвоенный в ФК», «Ответственный исполнитель ФК», «Дата постановки на учет в ФК» и дата подписи ответственного исполнителя (п. 3.18, 5.4 Порядка № 80н);
наличие исполненной Заявки на исключение реквизитов с заполненными полями «Номер, присвоенный в ФК», «Ответственный исполнитель ФК», «Дата постановки на учет в ФК» и дата подписи ответственного исполнителя (п. 4.13, 5.8 Порядка № 80н);
наличие дубликата Заявки на включение (изменение) реквизитов c отметкой об отзыве      (п. 3.14, 5.4 Порядка № 80н);
наличие Заявки на включение (изменение) реквизитов с отметкой об отзыве (п. 3.18, 5.4 Порядка № 80н);
наличие Заявки на включение (изменение) реквизитов с отметкой об ошибке (п. 3.18, 5.4 Порядка № 80н);
наличие документов, подтверждающих полномочия участников бюджетного процесса, указанных в Заявке на включение (изменение) реквизитов или документов, подтверждающих Заявку на исключение (п. 3.3, 3.4., 4.1. Порядка № 80н);

соблюдение исполнения Порядка № 80н в части:
соблюдения сроков обработки Заявок на включение (изменение) реквизитов, Заявок на исключение реквизитов (прохождение визуального и (или) автоматизированного контролей); 
правильности заполнения полей «Номер, присвоенный в ФК», «Ответственный исполнитель ФК», «Дата постановки на учет в ФК» и дата подписи ответственного исполнителя;
ввода данных Заявок в информационную систему;
возврата Заявок на включение (изменение) реквизитов, Заявок на исключение реквизитов не прошедших визуальный и (или) автоматизированный контроль с заполнением поля «Вид операции»;
соблюдение порядка формирования и сроков направления Извещения о включении (изменении) реквизитов, Извещения об исключении участникам бюджетного процесса (исключенным участникам бюджетного процесса, учредителю ликвидируемого участника бюджетного процесса, ликвидационной комиссии) и вышестоящим участникам бюджетного процесса;
соблюдение сроков и порядка направления Уведомлений об аннулировании участникам бюджетного процесса (учредителю ликвидируемого участника бюджетного процесса, ликвидационной комиссии);
соблюдение порядка заполнения журнала регистрации неисполненных документов;
общее количество документов, поступивших в Отделение за анализируемый период, при ведении Сводного реестра всего, в том числе: Заявок на включение (изменение) реквизитов; Заявок на исключение реквизитов; Извещений о включении (изменении) реквизитов, Извещений об исключении; Уведомлений об аннулировании;

общее количество участников бюджетного процесса, обслуживающихся в Отделении на момент проверки;

количество документов, отклоненных:
на уровне Отделения (с указанием нескольких основных причин), всего, в том числе: Заявок на включение (изменение) реквизитов; Заявок на исключение реквизитов;
на уровне Управления (с указание нескольких основных причин), всего, в том числе: Заявок на включение (изменение) реквизитов; Заявок на исключение реквизитов;
соблюдение требований проверки Заявок в части непревышения полномочий по причинам их возврата (п. 3.8. Порядка № 80н);

наличие документа, утвержденного руководителем Отделения, о внедрении технологического регламента по ведению Сводного реестра с технологической картой;

организация в Отделении предварительного, текущего и вторичного контроля за ведением Сводного реестра. Наличие в Отделении ответственного за проведение внутреннего контроля;

проверка своевременности подготовки ответов на запросы участников бюджетного процесса и Управления по вопросам ведения Сводного реестра.

3.2. Проверить соблюдение установленного порядка ведения реестра государственных контрактов, заключенных от имени Российской Федерации по итогам размещения заказов (далее – Реестр контрактов):

 наличие документов, утвержденных руководителем Отделения, по организации деятельности Отделения по исполнению государственной функции по ведению Реестра контрактов, в том числе: положение об отделе, предусматривающее ведение части Реестра контрактов с указанием задач и функций; должностные регламенты специалистов, на которых возложена работа по приему Сведений о государственных контрактах от государственных заказчиков с указанием конкретных задач и функций; порядок работы Отделения по ведению Реестра контрактов в части Отделения с 12.10.2007 (учитывающий Административный регламент, утвержденный приказом Минфина России от 28.05.2007 № 47н); приказ о назначении специалистов, ответственных за прием сведений о контрактах от государственных заказчиков и за оформление информационного стенда (в соответствии с п. 10 Административного регламента, утвержденного приказом Минфина России от 28.05.2007 № 47н); приказ о часах приема Сведений о контрактах от государственных заказчиков (в соответствии с п. 8 Административного регламента, утвержденного приказом Минфина России от 28.05.2007 № 47н); приказ о месте, днях, времени приема заявлений и о назначении должностного лица Отделения, ответственного за их прием (в соответствии с п. 31 Административного регламента, утвержденного приказом Минфина России от 28.05.2007 № 47н); документ о внедрении технологического регламента по ведению Реестра контрактов с технологической картой; приказ о формировании дел с документами государственного заказчика при ведении реестра государственных контрактов (с 1 сентября 2009 года не распечатывать сведения о госконтрактах, поступивших по системе электронного документооборота);
организация информационно-разъяснительной работы по ведению Реестра контрактов: проверка наличия в Отделении стенда с образцами заполненных документов, перечнем нормативно-правовых актов, регулирующих ведение Реестра контрактов, информация о режиме работы, часах приема государственных заказчиков, указание почтовых и электронных адресов Федерального казначейства, Управления Федерального казначейства по Свердловской области и Отделения; материалов по организации и проведению совещаний, информационных писем для государственных заказчиков и т.п. (в соответствии с п. 10 Административного регламента, утвержденного приказом Минфина России от 28.05.2007 № 47н);
наличие и проверка ведения «Журнала регистрации Сведений о государственных контрактах, полученных от Заказчика» независимо от способа получения Сведений о государственном контракте. Отражение причин отказа в приеме сведений, отметка о приеме сведений и т.д. (нормативно не закреплено);
наличие карточек образцов подписей с указанием образцов подписей лиц, уполномоченных руководителями государственных заказчиков на подписание сведений о контракте (в соответствии с п. 11 Административного регламента, утвержденного приказом Минфина России от 28.05.2007 № 47н);
наличие и проверка ведения «Дела клиента»: наличие сведений о контракте (его изменении), сведений об исполнении (прекращении действия) контракта; наличие отметки о принятии сведений в случае присвоения номера реестровой записи; отсутствие отметки о принятии сведений в случае возврата сведений госзаказчику; наличие извещений о регистрации сведений при каждом обновлении реестровой записи); наличие уведомлений о возврате; наличие писем-отзывов сведений о контракте от государственных заказчиков; наличие отметок о получении документов в случае несоответствия даты сведений и даты фактического предоставления сведений о контракте; наличие отметки о получении государственным заказчиком экземпляра извещения о регистрации или уведомления о возврате;
соблюдение порядка ведения реестра государственных контрактов, определенного Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.12.2006 № 807 «Об утверждении положения о ведении реестров государственных или муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов, и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет, на котором размещаются указанные реестры», вступившим в силу с 01.01.2007;
соблюдение порядка исполнения административных процедур, установленных Административным регламентом Федерального казначейства по исполнению государственной функции по ведению реестра государственных контрактов, заключенных от имени Российской Федерации по итогам размещения заказов, утвержденных приказом Минфина России от 28.05.2007 № 47н, вступившим в силу с 12.10.2007 Проверка соблюдения сроков, установленных Административным регламентом в части: приема Сведений о контракте от государственных заказчиков; правильности присвоения уникального номера реестровой записи; ввода данных документов в информационную систему Отделения; формирования и передачи (направления) извещения о регистрации сведений о государственном контракте государственному заказчику при первичной регистрации сведений и при обновлении реестровой записи; формирования и передачи (направления) уведомления о возврате сведений о государственном контракте государственному заказчику; передачи файлов со Сведениями о контрактах в Управление (в соответствии с п. 27 Административного регламента, утвержденного приказом Минфина России от 28.05.2007 № 47н);
общее количество сведений о контрактах, поступивших в Отделение за анализируемый период, в том числе: сведения о контракте (его изменении) (тип сведений «Первичные»); сведения о контракте (его изменении) (тип сведений  «Измененные»); сведения об исполнении (прекращении действия) контракта;
общее количество клиентов, обслуживающихся в Отделении, в том числе: 
количество клиентов, которым открыты лицевые счета получателя средств федерального бюджета;
количество клиентов Отделения, которым открыты лицевые счета получателя средств федерального бюджета, предоставляющих сведения о контрактах;
количество клиентов Отделения, которым открыты лицевые счета получателя средств федерального бюджета, и которые не предоставляют сведения о контрактах (с указанием причин непредставления и направлений проводимой Отделением работы);
количество подразделений внебюджетных фондов, которым открыты временные лицевые счета, и предоставляющих сведения о контрактах;

количество клиентов, представляющих сведения о контракте в Отделение, всего, в том числе: по системе электронного документооборота; на бумажном носителе (в т.ч. направление по почте);

количество сведений о контракте, отклоненных, всего, в т.ч.: на уровне Отделения (с указанием нескольких основных причин); клиентом на основании письменного обращения; на уровне Управления (с указанием нескольких основных причин);

соблюдение требований порядка исполнения государственной функции по ведению Реестра контрактов в части не превышения полномочий ответственным исполнителем Отделения по возврату сведений о контрактах государственным заказчикам (в соответствии с п. 12, 13 Административного регламента, утвержденного приказом Минфина России от 28.05.2007 № 47н);

осуществление формирования и предоставления выписок из Реестра контрактов, соблюдение сроков предоставления и порядка их оформления и отправки государственным заказчикам (в соответствии с п. 37 Административного регламента, утвержденного приказом Минфина России от 28.05.2007 № 47н);

организация в Отделении предварительного, текущего и вторичного контроля за ведением Реестра контрактов. Наличие в Отделении ответственного за проведение внутреннего контроля;

проверка своевременности подготовки ответов на запросы государственных заказчиков и Управления по вопросам ведения Реестра контрактов.
3.3. Проверить соблюдение установленного порядка и сроков отправки в Управление Извещений об открытии (изменении) лицевых счетов (в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем открытия (закрытия) лицевого счета в соответствии с письмами Федерального казначейства от 04.12.2008 № 42-7.1-15/1.1-550, от 17.02.2009 № 42-7.4-05/1.5-84).
3.4. Проверить соблюдение технологических регламентов, внедренных в постоянную эксплуатацию.
3.5. Контроль за достоверностью предоставляемых показателей оценки результативности деятельности Отделения (2010 год на основании приказа Управления от 23.09.2009 № 229).
4. Кассовое обслуживание исполнения бюджета Свердловской области и местных бюджетов

4.1. Проверить закрепление за соответствующим структурным подразделением (подразделениями) полномочий по выполнению функции осуществления кассового обслуживания исполнения бюджета Свердловской области  и местных бюджетов и ее выполнение в соответствии с требованиями нормативных правовых актов Российской Федерации и принятых управленческих решений

4.2. Проверить соблюдение порядка открытия, переоформления и закрытия лицевых счетов финансовым органам, распорядителям и получателям средств бюджета Свердловской области и местных бюджетов (далее – клиенты):

в соответствии с «Перечнем участников бюджетного процесса Свердловской области и муниципальных образований»;

правильность ведения Книги регистрации лицевых счетов, дел клиентов.

4.3. Проверить правильность формирования регистров аналитического учета.

4.4. Проверить соблюдение порядка проведения и учета кассовых операций по погашению источников финансирования дефицита местных бюджетов. 

4.5. Проверить соблюдение установленного порядка учета невыясненных поступлений.

4.6. Проверить соблюдение установленного порядка доведения бюджетных данных до главных администраторов (администраторов источников финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора) и администраторов источников финансирования дефицита бюджета, главных распорядителей (распорядителей) и получателей средств бюджетов.

4.7. Проверить соблюдение порядка проведения операций по кассовым выплатам из бюджета Свердловской области, местного бюджета:

своевременность исполнения  документов представленных клиентами в  Отделение;
соответствие представленных расчетных документов установленным требованиям;

своевременность и полнота доведения информации Отделением финансовому органу муниципального образования.

4.8. Проверить соблюдение порядка осуществления кассовых операций со средствами от приносящей доход деятельности и их отражения на лицевых счетах получателей (разделах):

 своевременность исполнения платежных документов, представленных клиентами в Отделение;

соответствие платежных документов клиентов установленным требованиям;

своевременность выдачи выписок из лицевых счетов клиентов;

своевременность осуществления сверки операций, учтенных на лицевых счетах, с клиентами. 
соответствие кодам бюджетной классификации, отраженным в смете доходов и расходов,

соответствие Разрешению (Дополнению к Разрешению) на осуществление приносящей доход деятельности

соответствие кодов бюджетной классификации, указанных получателем, текстовому назначению платежа и кодам, действующим в текущем году.

4.9. Проверить соблюдение порядка проведения операций по кассовым расходам бюджета Свердловской области (местных бюджетов), источником финансового обеспечения которых являются субвенции (субсидии) из федерального бюджета.

4.10. Проверить соблюдение порядка обеспечения наличными деньгами получателей  Свердловской области и местных бюджетов.

4.11. Проверить соблюдение порядка отражения операций по завершению финансового года.

4.12. Проверить соблюдение требований законодательных и нормативных правовых актов Российской Федерации по исполнению судебных актов по обращению взыскания на средства бюджетов.

4.13. Проверить соблюдение правил приостановления операций по лицевым счетам клиентов.

4.14. Проверить соблюдение технологических регламентов, внедренных в постоянную эксплуатацию.
4.15. Контроль за достоверностью предоставляемых показателей оценки результативности деятельности Отделения (2010 год на основании приказа Управления от 23.09.2009 № 229).
4.16. Другие вопросы, возникающие при проведении проверки, в том числе проверка периодов прошлых лет по фактам, требующим их уточнения.

5. Ведение бюджетного учета,  составление и представление  отчетности по операциям бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

5.1. Проверить закрепление за соответствующим структурным подразделением полномочий по осуществлению функции ведения бюджетного учета, составления и представления отчетности по операциям бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, и ее выполнение в соответствии с требованиями нормативных правовых актов Российской Федерации и принятых управленческих решений.

5.2. Проверить: наличие документов, регламентирующих организацию бюджетного учета по операциям бюджетов (наличие приказа об особенностях организации и ведения бюджетного учета, порядка документооборота); автоматизацию бюджетного учета; наличие договоров на обслуживание счетов Отделения, открытых в банке, в случае наделения соответствующего структурного подразделения полномочиями по заключению договоров.

Организация бюджетного учета:


5.3. Проверить правильность отражения в бюджетном учете и в регистрах бюджетного учета операций по кассовому исполнению федерального бюджета (счет № 40105) в соответствии с документами, подтверждающими выписку банка (ОК) по поступлениям и произведенным расходам (реестром платежных поручений, платежными поручениями (ф. 0401060)):

правильность формирования Справки (ф. 0504833), Ведомости учета внутренних расчетов между органами, осуществляющими кассовое обслуживание исполнения бюджета (ф. 0504061);

соответствие данных Справки (ф. 0504833), Ведомости учета внутренних расчетов между органами, осуществляющими кассовое обслуживание исполнения бюджета (ф. 0504061) данным Журнала по прочим операциям (ф. 0504071); данных Журнала по прочим операциям (ф. 0504071) данным Главной книги  (ф. 0504072).

5.4. Проверить правильность отражения в бюджетном учете и в регистрах бюджетного учета операций по дополнительному бюджетному финансированию за счет арендных платежей в соответствии с документами, подтверждающими отражение операций по учету средств, поступающих в федеральный бюджет от сдачи в аренду имущества, находящегося в федеральной собственности и переданного в оперативное управление бюджетным учреждениям, имеющим право на дополнительное бюджетное финансирование (Расходными расписаниями (ф. 0531722), Справкой (ф. 0504833):

соответствие данных Справки (ф.0504833) данным Журнала по прочим операциям (ф.0504071); данных Журнала по прочим операциям (ф.0504071) данным Главной книги (ф.0504072).
соответствие данных Справки (ф. 0504833) данным Карточек учета лимитов бюджетных обязательств (ф. 0504062), данных Карточек учета лимитов бюджетных обязательств (ф. 0504062) данным Журнала по прочим операциям  (ф. 0504071), данных Журнала по прочим операциям     (ф. 0504071) данным Главной книги  (ф. 0504072).
5.5. Проверить правильность отражения операций по учету лимитов бюджетных обязательств, бюджетных ассигнований  в Справке (ф. 0504833) на основании Расходных расписаний (ф.0531722).


соответствие лимитов бюджетных обязательств, отраженных в Справке (ф. 0504833) лимитам бюджетных обязательств, отраженных в Журнале по прочим операциям (ф. 0504071); данных Журнала по прочим операциям (ф. 0504071) данным Главной книги (ф. 0504072).

соответствие переданных и полученных лимитов бюджетных обязательств, бюджетных ассигнований по расходным расписаниям (ф. 0531722), отраженных в Справке (ф. 0504833) данным Карточек учета лимитов бюджетных обязательств (ф. 0504062), данных Карточек учета лимитов бюджетных обязательств (ф. 0504062) данным Журнала по прочим операциям (ф. 0504071), данных Журнала по прочим операциям (ф. 0504071) данным Главной книги (ф. 0504072).

5.6. Проверить правильность отражения в бюджетном учете и в регистрах бюджетного учета операций по источникам внутреннего финансирования дефицита федерального бюджета в соответствии с документами, подтверждающими отражение этих операций (расходными расписаниями (ф. 0531722)):

соответствие данных Справки (ф. 0504833) данным Журнала по прочим операциям            (ф. 0504071); данных Журнала по прочим операциям (ф. 0504071) данным Главной книги            (ф. 0504072);

соответствие переданных и полученных бюджетных ассигнований по расходным расписаниям (ф. 0531722), отраженным в Справке (ф. 0504833) данным Карточек учета лимитов бюджетных обязательств (ф. 0504062), данных Карточек учета лимитов бюджетных обязательств (ф. 0504062) данным Журнала по прочим операциям (ф. 0504071), данных Журнала по прочим операциям (ф. 0504071) данным Главной книги (ф. 0504072).

5.7. Проверить правильность отражения в бюджетном учете и в регистрах бюджетного учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение федеральных учреждений (балансовый счет № 40302 «Средства, поступающие во временное распоряжение бюджетных учреждений»), в соответствии с документами, подтверждающими выписку банка (ОК) по поступлениям и произведенным расходам (реестрами платежных поручений, платежными поручениями (ф. 0401060)):

правильность формирования Справки (ф. 0504833), Многографной карточки (ф. 0504054), Ведомости учета внутренних расчетов между органами, осуществляющими кассовое обслуживание исполнения бюджета (ф. 0504061);

соответствие данных Справки (ф. 0504833), Многографной карточки (ф.0504054), Ведомости учета внутренних расчетов между органами, осуществляющими кассовое обслуживание исполнения бюджета (ф. 0504061) данным Журнала по прочим операциям              (ф. 0504071); данных Журнала по прочим операциям (ф. 0504071) данным Главной книги             (ф. 0504072).

5.8. Проверить правильность отражения в бюджетном учете и в регистрах бюджетного учета операций со средствами, полученными федеральными учреждениями от приносящей доход деятельности, операций по учету сметных назначений (балансовый счет № 40503 «Счета предприятий, находящихся в федеральной собственности. Некоммерческие организации»), в соответствии с документами, подтверждающими выписку банка (ОК) по поступлениям и произведенным расходам: реестрами платежных поручений, платежными поручениями (ф. 0401060):

правильность формирования Справки (ф. 0504833), Ведомостей учета внутренних расчетов между органами, осуществляющими кассовое обслуживание исполнения бюджета (ф. 0504061);

соответствие данных Ведомости учета внутренних расчетов между органами, осуществляющими кассовое обслуживание исполнения бюджета (ф. 0504061) данным Акта сверки внутриказначейских расчетов (ф. 0521416), Акта сверки внутриказначейских расчетов по приносящей доход деятельности (ф. 0521446);

соответствие данных Справки (ф. 0504833), Ведомостей учета внутренних расчетов между органами, осуществляющими кассовое обслуживание исполнения бюджета (ф. 0504061) данным Журнала по прочим операциям   (ф. 0504071); данных Журнала по прочим операциям (ф. 0504071) данным Главной книги  (ф. 0504072).

5.9. Проверить правильность отражения в бюджетном учете и в регистрах бюджетного учета операций по кассовому обслуживанию исполнения бюджета субъекта Российской Федерации (балансовые счета № 40201 «Средства бюджетов субъектов Российской Федерации», № 40603 «Счета организаций, находящихся в государственной (кроме федеральной) собственности. Некоммерческие организации») в соответствии с документами, подтверждающими выписку банка (ОК) по поступлениям и произведенным расходам: реестрами платежных поручений, платежными поручениями (ф. 0401060):

правильность формирования Справки (ф. 0504833), Ведомости учета внутренних расчетов между органами, осуществляющими кассовое обслуживание исполнения бюджета (ф. 0504061);

соответствие данных Справки (ф. 0504833), Ведомости учета внутренних расчетов между органами, осуществляющими кассовое обслуживание исполнения бюджета (ф. 0504061) данным Журнала по прочим операциям   (ф. 0504071); данных Журнала по прочим операциям (ф. 0504071) данным Главной книги  (ф. 0504072).

5.10. Правильность отражения в бюджетном учете и в регистрах бюджетного учета операций по кассовому обслуживанию исполнения местных бюджетов с учетом варианта кассового обслуживания, указанного в Соглашении (балансовые счета  № 40204 «Средства местных бюджетов», № 40703 ««Счета негосударственных организаций») в соответствии с документами, подтверждающими соответствующие выписки банка (ОК) по поступлениям и произведенным расходам: реестрами платежных поручений, платежными поручениями (ф. 0401060):

правильность формирования Справки (ф. 0504833), Сводного реестра поступлений и выбытий средств бюджета (ф.0511009),Ведомости учета внутренних расчетов между органами, осуществляющими кассовое обслуживание исполнения бюджета (ф. 0504061);

соответствие данных Справки (ф. 0504833), Сводного реестра поступлений и выбытий средств бюджета (ф.0511009), Ведомости учета внутренних расчетов между органами, осуществляющими кассовое обслуживание исполнения бюджета (ф. 0504061)  данным Журнала по прочим операциям (ф. 0504071); данных Журнала по прочим операциям (ф. 0504071) данным Главной книги (ф. 0504072).

5.11. Проверить правильность отражения в бюджетном учете и в регистрах бюджетного учета операций на счете  № 40204 органов Федерального казначейства по средствам в пути:

соответствие данных Справки (ф. 0504833) данным Журнала по прочим операциям (ф. 0504071); данных Журнала по прочим операциям (ф. 0504071) данным Главной книги (ф. 0504072).

5.12. Проверить правильность отражения в бюджетном учете и в регистрах бюджетного учета операций по обеспечению наличными деньгами получателей средств бюджетов бюджетной системы Российской Федерации (балансовый счет № 40116 «Средства для выплаты наличных денег организаций») на основании документов, подтверждающих выписку банка по операциям с наличными деньгами получателей средств бюджета (реестров платежных поручений, платежных поручений (ф. 0401060), ордеров к объявлению на взнос наличными (ф. 0402001), заявок на получение наличных денег (ф. 0531802):

правильность формирования Справки (ф. 0504833), Многографной карточки (ф. 0504054);

соответствие данных Справки (ф. 0504833), Многографной карточки  (ф. 0504054) данным Журнала по прочим операциям  (ф. 0504071); данных Журнала по прочим операциям (ф. 0504071),  данным Главной книги (ф. 0504072). 

5.13. Проверить правильность отражения в бюджетном учете и в регистрах бюджетного учета операций по заключению финансового года (по счетам №  40105,  40204, 40302, 40503, 40603, 40703).

5.14. Проверить периодическую и годовую бюджетную отчетность: 

соответствие показателей бюджетной отчетности (ф. 0521469, 0521432, 0521436, 0521458, 0521413, 0503124, 0503125, 0503134, 0503140, 0503150, 0503151, 0503152, 0521462, 0521463, 0521434, 0521416, 0521446, 0521440) данным Главных книг и аналитических регистров бюджетного учета;

соответствие данных Справок к балансу по заключению счетов бюджетного учета отчетного финансового года (ф. 0503110) данным Главных книг;

правильность формирования и своевременность представления в Управление Федерального казначейства и финансовые органы обслуживаемого бюджета периодической и годовой бюджетной отчетности в установленном объеме (ф. 0521413, 0521469,  0521436, 0521458, 0503124, 0521462, 0521463, 0503125, 0503134, 0503140, 0503150, 0503151, 0503152,  0503110, 0521434, 0521416, 0521446, 0521440).

5.15. Правильность и своевременность проведения инвентаризации счетов финансовых активов и внутренних расчетов.
5.16. Контроль за достоверностью предоставляемых показателей оценки результативности деятельности Отделения (2010 год на основании приказа Управления от 23.09.2009 № 229).
5.17. Другие вопросы, возникающие при проведении поверки, в том числе по фактам, требующим их уточнения.

6. 1. Ведение финансовых и хозяйственных операций и их отражение в бюджетном учете при исполнении бюджетной сметы.
6.1. 1. Проверить организацию бюджетного учета: 
наличие документов, регламентирующих организацию бюджетного учета (учетная политика, положение об отделе, должностные регламенты сотрудников отдела).

6.1.2. Проверить правильность постановки и ведения бюджетного учета:
ведение бюджетного учета в соответствии с законодательными и нормативными правовыми документами Российской Федерации;
соответствие данных регистров бюджетного учета данным отчетности, полнота и достоверность отчетных данных;
полнота отражения в регистрах учета результатов инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств перед составлением годовой бухгалтерской отчетности;

полнота использования прикладного программного обеспечения «АКСИОК».
6.1.3. Проверить выполнение Отделением полномочий получателя средств федерального бюджета:
наличие утвержденной в установленном порядке бюджетной сметы  на содержание Отделения;
наличие других источников финансирования, кроме средств федерального бюджета, правомерность их образования и расходования, наличие утвержденной сметы по средствам, полученным от  приносящей доход деятельности;
своевременность составления и утверждения смет по имеющимся источникам финансирования на содержание Отделения;
эффективность использования  бюджетных средств  в  соответствии с их целевым назначением;
правильность ведения аналитического учета сумм лимитов бюджетных обязательств, бюджетных ассигнований, доведенных  расходными расписаниями, утвержденных сметных назначений по приносящей доход деятельности;
своевременность и полнота представления в Управление отчетных данных об использовании бюджетных средств;
правильность ведения  аналитического учета принятых бюджетных обязательств;
анализ показателей кассового исполнения бюджета и финансовых результатов. 
6.1.4. Проверить порядок ведения учетных операций с безналичными денежными средствами:
документальная обоснованность ведения операций по учету расчетов по платежам из бюджета с финансовыми органами в Журнале операций с безналичными денежными средствами;
наличие подтверждающих документов к записям выписки из лицевого счета получателя средств федерального бюджета.

6.1.5. Проверить порядок ведения кассовых операций:
полнота и своевременность оприходования наличных денежных средств и денежных документов в кассу, правильность их выдачи (списания);
соблюдение требований по оформлению кассовых ордеров и прилагаемых к ним документов, регистрация их в соответствующем журнале;
правильность учета операций по движению наличных денежных средств и денежных документов в Кассовой книге,  Журналах операций по счету «Касса» и по счету «Денежные документы;
использование наличных денежных средств по целевому назначению;
соблюдение установленного лимита остатка денежных средств в кассе;
соблюдение мероприятий, направленных на сохранность денежной наличности;
проведение ревизии наличия денежных средств и денежных документов в кассе в период проверки, а также бланков строгой отчетности.
6.1.6. Проверить порядок учета расчетов с подотчетными лицами по выданным им авансам:
соблюдение порядка и установленных норм выдачи денежных средств и денежных документов под отчет;
своевременность и полнота представления подотчетными лицами Авансовых отчетов об израсходованных авансовых суммах, полнота документов, подтверждающих произведенные расходы;
документальная  обоснованность ведения учетных операций в Журнале операций расчетов с подотчетными лицами.
6.1.7. Проверить порядок ведения учета средств по обязательствам:
правильность и документальная обоснованность ведения  учета расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности и оказанные услуги, с подрядчиками за  выполненные работы, а также расчетов по перечисленным авансам в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;
правильность ведения  учета по перечисленным платежам в бюджеты в Журнале по прочим операциям  и Карточке учета средств и расчетов;
сверить данные главной книги начисленных и уплаченных страховых взносов во внебюджетные фонды с поданными в соответствующие фонды отчетами;

реальность дебиторской и кредиторской задолженности на конец отчетного периода; меры, применяемые к взысканию дебиторской и погашению кредиторской задолженности; обоснованность списания задолженности;
ведение Реестра закупок по работам и услугам.
6.1.8. Проверить порядок расчетов с работниками по оплате труда:
соответствие фактической численности работников утвержденному штатному расписанию;
правильность начисления денежного содержания и заработной платы сотрудникам в соответствии с законодательством Российской Федерации, кадровыми приказами и локальными документами Отделения; правильность начисления оплаты труда лицам по договорам гражданско-правового характера;
правильность  ведения  учета  расчетов  по  оплате  труда и расчетов с бюджетом по удержанным налогам из оплаты труда в Карточках учета средств и расчетов, в Журнале операций  расчетов по оплате труда.
6.1.9. Проверить порядок учета нефинансовых активов:
полнота и своевременность оформления документов по оприходованию объектов основных средств и материальных запасов на соответствующих счетах бюджетного учета;
правильность ведения аналитического учета нефинансовых активов в регистрах бюджетного учета;

правильность ведения учетных операций по расходу (выбытию) объектов нефинансовых активов, перемещению внутри учреждения, а также начисленной суммы амортизационных отчислений на объекты основных средств в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;
проводить сверку показателей счетов главной книги с показателями счетов оборотных ведомостей (ф. 0504035) в разрезе аналитических счетов;

наличие фактов необоснованного списания имущества, а также, недостач материальных ценностей путем проведения выборочной инвентаризации нефинансовых активов, правильность их отражения в бюджетном учете и принятие мер по взысканию убытка с виновных лиц;

ведение учета на забалансовых счетах, отражение операций в регистрах бюджетного учета;

правильность оформления инвентарных карточек учета основных средств (ф. 0504031). 

6.1.10. Проверить соблюдение технологических регламентов, внедренных в постоянную эксплуатацию.
6.1.11. Контроль за достоверностью предоставляемых показателей оценки результативности деятельности Отделения (2010 год на основании приказа Управления от 23.09.2009 № 229).
6.1.12. Другие вопросы, возникающие при проведении проверки, в том числе, по фактам, требующим их уточнения.

6. 2. Использование  имущества, находящегося в пользовании Отделения

6.2.1. Характеристика помещения и наличие документов, дающих право на размещение в нем Отделения:

6.2.2. Проверить условия размещения сотрудников в помещении Отделения:

использование помещений по назначению,

проверка техпаспортов БТИ,

распределение сотрудников по занимаемым помещениям.

6.2.3. Определение качества проведения  профилактических  работ по сохранности помещения, подготовке здания к зимнему периоду (сезонные работы), определение вида и объема необходимых ремонтных работ.

6.2.4. Проверить соответствие заявки отделения на проведение ремонтно-строительных работ фактически требуемым работам.

6.2.5. Проверить соответствие объемов поступившего финансирования и произведенных расходов по строительству, капитальному и текущему ремонту, приобретенным строительным материалам. 

6.2.6. Наличие кредиторской и дебиторской задолженности по проводимым ремонтно- строительным работам. Причины образования задолженности. Возможность погашения, взыскания, списания задолженности. 

6.2.7. Контроль за целевым использованием расходов, выделенных отделению на финансирование ремонтно-строительных работ в соответствии с договорами, сметами и актами приемки выполненных работ. Проверка  соответствия фактически выполненных и оплаченных ремонтно-строительных работ.

6.2.8. Проверить соответствия площадей:

фактически занимаемых отделением, указанным в договоре Отделения, занимающим помещения на праве аренды, безвозмездного пользования;

сдаваемые сторонним организациям на праве договора аренды, безвозмездного пользования.

6.2.9. Проверить оплаты коммунальных платежей и возмещение эксплуатационных расходов (по количеству работающих и размерам занимаемых площадей). Соответствие установленных тарифов действующему законодательству. Правильность составления расчетов коммунальных и эксплуатационных услуг.

6.2.10. Наличие журнала технического содержания здания. Своевременность и правильность внесения результатов систематических осмотров здания и инженерного оборудования 

6.2.11. Наличие и типы установленных приборов учета, порядок проведения поверочных мероприятий.

6.2.12. Расход денежных средств по ремонту автотранспорта.

6.2.13. Расход канцтоваров и бумаги (ксероксная, писчая, рулонная для факса).

6.2.14. Контроль за достоверностью предоставляемых показателей оценки результативности деятельности Отделения (2010 год на основании приказа Управления от 23.09.2009 № 229).
7. Правовое обеспечение деятельности 

7.1. Проверить закрепление за специалистом по правовой работе полномочий по осуществлению функции правового обеспечения деятельности Отделений и ее выполнение в соответствии с требованиями нормативных правовых актов Российской Федерации и правовых актов Федерального казначейства.

7.2. Проверить соответствие законодательству и нормативным правовым актам Российской Федерации приказов Отделения, завизированных специалистом по правовой работе или сотрудником Центра правового сопровождения деятельности Отделения.

7.3. Проверить соответствие законодательству и нормативным правовым актам Российской Федерации писем, направленных юридическим и физическим лицам, по вопросам, входящим в компетенцию Отделений.

7.4. Проверить оформление прав на недвижимое имущество Отделения:

соблюдение порядка оформления прав на недвижимое имущество;

наличие необходимых документов, устанавливающих права Отделения на недвижимое имущество.

7.5. Проверить соответствие законодательству и нормативным правовым актам Российской Федерации договоров (соглашений), государственных контрактов, заключенных Отделением:

соблюдение формы договора;

наличие в договорах существенных условий;

отсутствие условий, ухудшающих положение Отделения, по сравнению с нормами, установленными нормативными правовыми актами;

соблюдение установленного порядка заключения договоров, государственных контрактов.

7.6. Проверить соблюдение требований законодательных и нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих вопросы исполнения судебных актов по обращению взыскания на средства бюджетов и порядка учета и хранения документов по исполнению судебных актов, предусматривающих обращения взыскания на средства бюджетов по денежным обязательствам получателей бюджетных средств:

наличие приказа руководителя Отделения (либо должностного регламента), определяющего ответственное лицо по работе с исполнительными документами;

обоснованность возврата исполнительных документов, поступивших на исполнение;

соблюдение сроков возврата исполнительного документа;

соблюдение сроков направления уведомлений взыскателю, судебному органу, должнику;

надлежащее оформление документов, предусмотренных порядком учета и хранения документов по исполнению судебных актов;

надлежащее исполнение судебных актов, предъявляемых к лицевым счетам бюджетных учреждений субъекта Российской Федерации, муниципальных учреждений, при наличии соглашения об осуществлении Отделениями отдельных функций по исполнению бюджета субъекта Российской Федерации (местных бюджетов);

наличие дела по номенклатуре дел, в которое включаются документы по возврату исполнительных документов взыскателю в связи с отсутствием лицевого счета должника в Отделении.

7.7. Проверить соблюдение сроков и оснований приостановления операций по расходованию средств по лицевым счетам должника в соответствии с требованиями статьи 242.3 Бюджетного кодекса Российской Федерации.

7.8. Проверить осуществление работы по представлению интересов Федерального казначейства, УФК по Свердловской области, Отделения и Министерства финансов Российской Федерации в судах:

наличие журнала регистрации судебных дел;

хранение судебных дел, комплектность судебного дела;
проверка принятия необходимых и достаточных мер на досудебной стадии разрешения споров, обоснованности позиции, совершение необходимых процессуальных действий в ходе судебного разбирательства, соблюдение процессуальных сроков;

своевременное внесение судебных дел в электронную базу «Аналитический учет и ведение судебной работы». 

7.9. Проверить соблюдение Отделением установленного порядка составления отчетности и представления ее в Управление Федерального казначейства по Свердловской области». 

7.10. Проверить соблюдение технологических регламентов, внедренных в постоянную эксплуатацию.
7.11. Контроль за достоверностью предоставляемых показателей оценки результативности деятельности Отделения (2010 год на основании приказа Управления от 23.09.2009 № 229).
8. Внутренний контроль деятельности Отделения
8.1. Проверить состояние деятельности по организации Отделением внутреннего контроля.

8.1.1. Проверить организацию внутреннего контроля:
наличие приказа об организации внутреннего контроля в Отделении;
должностные регламенты сотрудников Отделения – наличие в должностных регламентах функциональных обязанностей по осуществлению внутреннего контроля.
8.1.2. Проверить наличие регламентных документов по организации контрольных мероприятий:

планирование контрольных мероприятий и проверок;

наличие методических документов по осуществлению внутреннего контроля.

8.2. Проверить организацию работы по формированию показателей результативности деятельности Отделения в соответствии с требованиями, установленными приказом Управления от 23.09.2009 № 229 «Об организации работы по формированию показателей оценки результативности деятельности Управления Федерального казначейства по Свердловской области и его территориальных отделений».

8.2.1 правильность составления и своевременность представления в Управление Федерального казначейства по Свердловской области отчетности (в том числе с использованием прикладного программного обеспечения);

8.2.2 достоверность информации о результатах проведенного мониторинга и контрольных мероприятий, представляемой в Управление;
8.2.3. достоверность показателей результативности деятельности Отделения.

8.3. Проверить достоверность отраженной в Паспорте территориального органа Федерального казначейства информации по соответствующим показателям деятельности Отделения.

8.4. Проверить осуществление контроля своевременности и полноты устранения нарушений, выявленных в ходе проведения проверок, в том числе по результатам проверок, проведенных контрольными и надзорными органами.
8.5. Проверить другие вопросы, возникающие при проведении поверки, в том числе проверка периодов прошлых лет по фактам, требующим их уточнения.

9. Информационно – техническое обеспечение деятельности
9.1. Проверить использование прикладного программного обеспечения (далее – ППО) в организации работы Отделения. Актуальность версий централизованного ППО.

9.2. Проверить обеспечение информационного взаимодействия с налоговыми органами, банковской системой, клиентами. Количество клиентов, подключенных к ППО «СЭД».
 9.3. Проверить организацию работ по администрированию локальной вычислительной сети. Приказ о назначении ответственных сотрудников. Использование и периодичность смены паролей пользователей и администрирование прав доступа к сетевым ресурсам.

 9.4. Проверить оснащение Отделения вычислительной и оргтехникой, средствами связи и другим необходимым оборудованием. Порядок учета оборудования и его наличие.

 9.5.  Проверить применение вычислительной и оргтехники в выполнении поставленных задач.

 9.6. Проверить наличие и обеспечение надежной системы передачи информации. Обеспечение резервного канала связи. Использование IP-телефонии.
 9.7. Проверить соблюдение порядка бесперебойной работы вычислительной техники. Условия эксплуатации техники, соблюдение техники безопасности и пожарной безопасности. 

 9.8. Проверить порядок организации антивирусной защиты Отделения. Приказ о назначении ответственных сотрудников. 

 9.9. Проверить применение резервного копирования в Отделении. Приказ о назначении ответственных сотрудников. 
9.10. Проверить: 

наличие оформленных документов по внедрению технологических регламентов в соответствии с «Методикой внедрения технологических регламентов»; 

соблюдение технологии, настроек ППО и технологических карт в соответствии с внедренными в постоянную эксплуатацию технологическими регламентами (выборочно).
9.11. Контроль за достоверностью предоставляемых показателей оценки результативности деятельности Отделения (2010 год на основании приказа Управления от 23.09.2009 № 229).
9.12. Проверить другие вопросы, возникающие при проведении проверки, в том числе проверка периодов прошлых лет по фактам, требующим их уточнения.

10. Организация кадровой работы
10.1. Проверить организацию деятельности Отделения по соблюдению требований законодательства Российской Федерации о государственной гражданской службе:

 документы, регламентирующие организацию деятельности Отделения по соблюдению законодательства Российской Федерации о государственной гражданской службе (наличие ответственного за кадровое обеспечение; должностной регламент сотрудника, ответственного за кадровое обеспечение, и его соответствие законодательным и нормативным правовым актам Российской Федерации; приказ о лицах, уполномоченных на получение, обработку, хранение, передачу персональных данных государственных гражданских служащих Российской Федерации).

10.2. Проверить организацию и осуществление деятельности по учету кадров и делопроизводству по кадрам:

информационно-техническое обеспечение деятельности по учету кадров;

организация подготовки, оформления проектов приказов, связанных с поступлением на гражданскую службу, ее прохождением, назначением на должность гражданской службы, освобождением от замещаемой должности гражданской службы, увольнением гражданского служащего с гражданской службы;

соблюдение законодательства Российской Федерации при поступлении граждан на гражданскую службу для замещения должности гражданской службы или замещение гражданским служащим другой должности гражданской службы (на конкурсной основе, без проведения конкурса);

соответствие квалификационных требований к уровню профессионального образования, стажу гражданской службы, профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей гражданами, замещающими должности гражданской службы;

соответствие формы и содержания служебного контракта законодательству Российской Федерации (права и обязанности сторон, существенные условия, условия изменения контракта, иные условия);

соответствие перечня документов, находящихся в личных делах гражданских служащих перечню, установленному нормативными правовыми актами Российской Федерации;

обеспечение сохранности личных дел гражданских служащих, в том числе уволенных с гражданской службы;

соблюдение требований к оформлению и выдаче служебных удостоверений;

соблюдение установленных требований по хранению и ведению трудовых книжек гражданского служащего (своевременность внесения информации, связанной с поступлением на гражданскую службу, ее прохождением, назначением на должность и освобождением от нее, а также награждением, поощрением гражданского служащего);

соответствие исчисления стажа государственной службы для установления ежемесячных надбавок к должностным окладам гражданских служащих;
соблюдение порядка и условий предоставления отпусков;

соблюдение порядка и условий командирования гражданских служащих;

соблюдение отношений, связанных с гражданской службой, при реорганизации или ликвидации государственного органа либо сокращении должностей гражданской службы.

10.3. Проверить организацию и обеспечение работы комиссий по проведению конкурсов на замещение вакантных должностей гражданской службы, аттестации гражданских служащих, квалификационных экзаменов гражданских служащих, по урегулированию конфликтов интересов:

организация и обеспечение работы комиссии по проведению конкурсов на замещение вакантных должностей гражданской службы;

организация и обеспечение проведения аттестации гражданских служащих;

организация и обеспечение проведения квалификационных экзаменов гражданских служащих;

организация и обеспечение работы комиссии по соблюдению требований к служебному поведению государственных гражданских служащих и урегулированию конфликтов интересов, обеспечение её деятельности;

соблюдение порядка применения, снятия дисциплинарного взыскания;

соблюдение порядка проведения служебных проверок; 

организация профессиональной переподготовки, повышения квалификации и стажировки гражданских служащих.

10.4. Проверить организацию работы по рассмотрению писем, заявлений и жалоб граждан по кадровым вопросам и консультирования гражданских служащих по вопросам трудового права и иным вопросам гражданской службы:
соблюдение своевременной и полной регистрации поступающих писем, заявлений и жалоб граждан;

организация работы с письмами, заявлениями и жалобами, соблюдение сроков их рассмотрения; 

рассмотрение причин, вызывающих жалобы граждан, принятие соответствующих мер по их дальнейшему недопущению;

наличие фактов повторного направления жалоб и заявлений, анализ причин; 

организация консультирования гражданских служащих по вопросам трудового права и иным вопросам гражданской службы.
10.5. Контроль за достоверностью предоставляемых показателей оценки результативности деятельности Отделения (2010 год на основании приказа Управления от 23.09.2009 № 229).
10.6. Проверить другие вопросы, возникающие при проведении проверки, в том числе проверка периодов прошлых лет по фактам, требующим их уточнения.
11. Обеспечение режима секретности и безопасности информации
11.1. Проверить организацию секретного делопроизводства:

когда, кем, на каком основании осуществлена проверка режима секретности;

кто осуществляет работу по режиму секретности и секретному делопроизводству;

имеется ли разрешение на  ведение режимно – секретной работы;
когда и кем производилась последняя проверка режимно – секретного делопроизводства;
общая характеристика объекта;
имеются ли нормативные документы по организации режима секретности и секретного делопроизводства, их изучение в РСО и исполнителями;
характеристика помещения РСО, условия для обеспечения сохранности документов;
хранение секретных документов;
наличие номенклатуры должностей работников, подлежащих допуску к секретным сведениям. Оформление, учет допущенных лиц;
допуск работников других предприятий (организаций) к секретным сведениям, учет осведомленности специалистов;
наличие номенклатуры «С» дел;

формирование и ведение номенклатуры дел;

система учета документов, регистрация входящих, составление, оформление, печатание и отправка исходящих документов;

уничтожение дел и отдельных документов;

практика организации и проведения внутренних проверок наличия «С» документов (годовые, квартальные, ежемесячные, оформление актов);

11.2. Проверить выполнение специальных требований и рекомендаций по технической защите конфиденциальной информации:
наличие перечня сведений конфиденциальной информации;
наличие Приказа о назначении лиц, ответственных за эксплуатацию объекта информатизации;
наличие парольной защиты и разграничение доступа пользователей ЛВС (АРМ);
порядок организации антивирусной защиты ЛВС;
порядок учета и хранения бумажных и машинных носителей конфиденциальной информации.
11.3. Проверить организацию работы  по оформлению документов на изготовление сертификатов ЭЦП:
выполнение требований «Инструкции об организации и обеспечении безопасности хранения, обработки и передачи по каналам связи с использованием средств криптографической защиты информации с ограниченным доступом, не содержащей сведений, составляющих государственную тайну», утвержденной приказом ФАПСИ от 13.06.2001  № 152;
наличие Приказа о назначении уполномоченных регионального центра регистрации из числа сотрудников Отделения;
наличие документов, регламентирующих работу пункта регистрации;
порядок хранения ответственными лицами дискет с криптографическими ключами;
ведение журналов поэкземплярного учета СКЗИ, эксплуатационной и технической документации к ним;
порядок учета, выдачи, передачи, уничтожения ключевых документов;
порядок охраны и доступа в помещения с установленными средствами СКЗИ.  
11.4. Контроль за достоверностью предоставляемых показателей оценки результативности деятельности Отделения (2010 год на основании приказа Управления от 23.09.2009 № 229).
11.5. Проверить другие вопросы, возникающие при проведении проверки, в том числе проверка периодов прошлых лет по фактам, требующим их уточнения.

 Начальник отдела
 внутреннего контроля                                                                                                        Т. В. Посохина
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