Управление Федерального

казначейства по Свердловской области
	Подробный адрес: 620144 г.Екатеринбург, ул.Фурманова, 34



	Резюме отправлять по факсу: 359-99-45


Описание должности

	Название вакантной должности: 

старший специалист 1 разряда отдела ведения федеральных реестров




Основные обязанности на этой должности

- уметь пользоваться компьютерной и иной оргтехникой,

- вести часть Сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств федерального бюджета в соответствии с Административным регламентом,

- поддерживать в актуальном состоянии справочники Отделений в Ведомственном классификаторе территориальных органов Федерального казначейства,

- обновлять и контролировать состояние нормативно-справочной информации ППО «Центр КС» в базах данных бюджета Союзного государства, федерального бюджета, бюджета Свердловской области и местного бюджета Управления,

- участвовать в проведении мониторинга данных Сводного реестра и нормативно-справочной информации ППО «Центр КС».

Другие обязанности, которые могут выполняться работником

- принимать участие в проведении экономической учебы, семинаров и совещаний,

- при необходимости замещать временно отсутствующего специалиста отдела.

Сколько человек и кого имеет в подчинении?  Нет
Связаны ли с этой должностью командировки?  Нет
Информация об условиях работы

	График работы: 

Пятидневная служебная  неделя с двумя выходными днями: суббота и воскресенье.

Начало службы:  8.30

Окончание службы: 17.30 

(в пятницу  до 16.15)

Перерыв: с 12.30 до 13.15
	Место работы адрес:

620144 г.Екатеринбург,  

ул. Фурманова, 34


	Оснащенность рабочего места:

Автоматизированное рабочее место, канцелярские принадлежности, телефон

 

	Тип оформления трудовых отношений:

по трудовой книжке
	Продолжительность испытательного срока:  от 3 месяцев до 1 года
	

	Система заработной платы:

- должностной оклад;

- ежемесячное денежное  

  поощрение (100% долж./оклада);

- оклад за классный чин;

- надбавка за особые условия   

  гражданской службы;

- надбавка за выслугу лет;

- премия по результатам   

  работы.
	Величина заработной платы: 

Согласно штатного расписания


	


Есть ли возможность карьерного  продвижения для человека в данной организации?

Да____________________________________________________________________________________________ 
Какой может быть следующая карьерная ступенька для человека?

Специалист – эксперт____________________________________________________________________________
Предусматриваются ли для данной должности курсы повышения квалификации?

Да, не реже 1 раза в три года_______________________________________________________________ 
Требования к кандидату

	Желательный пол кандидата

Мужчина 

Женщина

Не имеет значения
	Желательный возраст кандидата

От   20 до 55 лет

 
	Образование:

Среднее профессиональное

	
	
	


Необходимый стаж  работы  по специальности

Не менее трех лет

Владение какими навыками, и какими  способностями требуются на данной должности?

     Владеть навыками работы в ППО «Центр КС» и ППО «СЭД» в части ведения Сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств.







